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ALYTAUS ADOLFO RAMANAUSKO-VANAGO GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI VILTAUTES JASIUNIENES
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus Adolfo Ramanausko-Vanago gimnazijos (toliau — Gimnazija) direktoriaus
pavaduotojo ugdymui pareigybés apraSymas reglamentuoja specialiuosius reikalavimus Sioms
pareigoms eiti, funkcijas, teises, atsakomybe, pavaldumg ir pavadavimga.

2. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés grupé — biudzetiniy jstaigy vadovai
ir jy pavaduotojai.

3. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés lygis — A2, profesijos kodas pagal
Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 134503 (Svietimo padalinio vadovas).

4. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés paskirtis — padéti Gimnazijos
direktoriui organizuoti ir koordinuoti ugdymo procesa, telkti pedagoginius darbuotojus valstybés
ir savivaldybés Svietimo politikai, ugdymo programoms, planams ir projektams jgyvendinti, teikti
pedagoginiams darbuotojams profesing ir metoding pagalba, vykdyti ugdymo proceso stebésena,
skatinti profesinj tobuléjima, pokycius ir dalykinj bendradarbiavima.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Gimnazijos direktoriui.

6. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui  pareigas konkurso biidu priima ir i$ jy atleidzia
Gimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

7. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turéti ne zemesn] kaip auk$tgj] universitetin} iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstajj koleginj
i§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

7.2. tureti pedagogo kvalifikacija;

7.3. turéti ne maZesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

7.4. biti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
]statyme;

7.5. turéti galiojant] teiséto darbo su vaikais koda, patvirtinantj, kad asmeniui
netaikomi Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymo 30 straipsnyje nustatyti
darbo su vaikais apribojimai;

7.6. mokéti valstybing lietuviy kalbg teisés akty nustatytu lygiu ir gebéti sklandziai
deéstyti mintis ZodZiu bei rastu;

7.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymg, bendruosius ugdymo planus,
bendragsias programas ir kitus ugdymo proceso organizavimg bei Gimnazijos veikla
reglamentuojancius teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktiskai;



7.8. gebeéti planuoti, organizuoti, koordinuoti ir vertinti ugdymo procesa, analizuoti
mokiniy pasiekimy ir kitus ugdymo duomenis, rengti i§vadas bei teikti siilymus ugdymo kokybei
gerinti;

7.9. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, priimti sprendimus,
valdyti poky¢ius, spresti problemas ir konfliktus, dirbti komandoje, konstruktyviai bendrauti ir
bendradarbiauti su Gimnazijos bendruomene;

7.10. gebeti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti dokumenty
projektus, iS§vadas ir ataskaitas;

7.11. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, elektroniniu dienynu, Svietimo
valdymo informacinémis sistemomis, registrais, dokumenty rengimo ir duomeny tvarkymo
programomis.

5 Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui vykdo vadybing veikla, dalyvauja formuojant
Gimnazijos kultiira, jgyvendinant Gimnazijos strateginius tikslus ir uztikrinant ugdymo kokybe.

9. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui vykdo $ias funkcijas:

9.1. telkia Gimnazijos bendruomeng valstybés ir savivaldybés Svietimo politikai bei
Gimnazijos veiklos tikslams jgyvendinti;

9.2. koordinuoja Gimnazijos strateginio plano ir metinio veiklos plano rengima,
igyvendinimo stebéseng ir rezultaty analize;

9.3. vadovauja Gimnazijos ugdymo plano dalies, reglamentuojancios pagrindinio
ugdymo programos antrgja dalj ir vidurinio ugdymo programg, rengimui bei koordinuoja jos
igyvendinima;

9.4. organizuoja ir koordinuoja valstybiniy brandos egzaminy I ir II daliy, pagrindinés
ir pakartotinés sesijy, brandos darby bei kity vidurinio ugdymo programos mokiniy pasiekimy
patikrinimy vykdyma Gimnazijoje ir uztikrina mokiniams nustatyty vykdymo salygy pritaikyma;

9.5. administruoja duomeny perdavimo sistemg ,,KELTAS® ir uZtikrina tinkama
duomeny pateikimg pagal kompetencija;

9.6. koordinuoja mokiniy mokyma namuose ir mokymasi savarankiSku mokymo
proceso organizavimo budu;

9.7. koordinuoja vidurinio ugdymo programos mokiniy individualiy ugdymo plany
rengima, jgyvendinimg ir keitima;

9.8. kuruoja, koordinuoja ir analizuoja dorinio ugdymo, pilietiSkumo pagrindy,
istorijos, informatikos, geografijos, ekonomikos ir verslumo, dailés, muzikos, technologijy bei
teatro mokytojy veikla ir mokiniy ugdymosi rezultatus;

9.9. stebi ir vertina kuruojamy dalyky ugdymo procesa, teikia metoding pagalba
mokytojams, vertina jy prakting veiklg ir stebi elektroninio dienyno pildyma;

9.10. derina kuruojamy dalyky ilgalaikius planus, programas, projektus ir Kitus
ugdymo organizavimo dokumentus;

9.11. koordinuoja kuruojamy dalyky olimpiady, konkursy ir kity dalykiniy veikly
organizavima;

9.12. koordinuoja Gimnazijos metoding veikla, Metodinés tarybos ir metodiniy grupiy
bendradarbiavima;

9.13. sudaro pamoky tvarkarast], organizuoja jo keitimg ir kontroliuoja jgyvendinima;

9.14. organizuoja mokytojy pavadavima, rengia su tuo susijusius pamoky tvarkarascio
pakeitimus ir koordinuoja informacijos pateikimg mokytojams bei mokiniams;

9.15. koordinuoja Gimnazijos veiklos kokybés isivertinima, rezultaty analize ir
rekomendacijy panaudojimg veiklai tobulinti;



9.16. koordinuoja Gimnazijos mokiniy individualios pazangos stebésenos sistemos
igyvendinimg, organizuoja pusmeciy ir metiniy mokymosi rezultaty analizg, apibendrina
duomenis, pristato rezultatus Gimnazijos bendruomenei ir teikia sitilymus ugdymo kokybei bei
individualios pazangos stebésenai tobulinti;

9.17. koordinuoja I11-IV gimnazijos klasiy mokiniy individualios pazangos stebéseng,
analizuoja jy mokymosi pasiekimy, pazangos, lankomumo ir pasirengimo valstybiniams brandos
egzaminams duomenis, organizuoja periodinius rezultaty aptarimus su klasiy vadovais,
mokytojais, mokiniais ir jy tévais (globéjais, riipintojais) bei inicijuoja reikalingas pagalbos
priemones;

9.18. koordinuoja -1V gimnazijos klasiy vadovy veikla, teikia jiems metoding ir
organizacing pagalba;

9.19. koordinuoja mokiniy pusmeciy ir metiniy mokymosi pasiekimy jvertinima,
papildomy darby skyrimg ir atsiskaitymg uz juos, mokiniy kélimo j aukstesne klase, palikimo
kartoti ugdymo programa, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy baigimo klausimy svarstyma
bei reikalingy dokumenty projekty rengima;

9.20. koordinuoja mokymosi pasiekimus jteisinanciy skaitmeniniy dokumenty —
pazyméjimy, mokymosi pasiekimy pazymeéjimy ir brandos atestaty — sudarymg naudojantis
Mokiniy registro ir Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registro informacinés sistemos
priemoneémis, duomeny patikrinimg ir dokumenty jregistravima;

9.21. koordinuoja informaciniy technologijy ir skaitmeniniy mokymo priemoniy
diegimg bei naudojimg ugdymo procese;

9.22. koordinuoja pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimg, tiria
kvalifikacijos tobulinimo poreikius ir vertina jo poveikj ugdymo kokybei,

9.23. pagal kompetencija rengia Gimnazijos direktoriaus jsakymy ir kity dokumenty
projektus;

9.24. bendradarbiauja su mokytojais, mokiniais, jy tévais (globé&jais, rupintojais),
Svietimo ir kitomis institucijomis pagal priskirtas veiklos sritis;

9.25. prisideda prie teigiamo Gimnazijos jvaizdzio formavimo ir veiklos vieSinimo;

9.26. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje pagal kompetencija;

9.27. vykdo kitus su pareigybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio
Gimnazijos direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI ATSAKOMYBE

10. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui atsako uz:

10.1. teisés akty, Gimnazijos nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, Gimnazijos
direktoriaus jsakymy ir pavedimy laikymasi bei tinkamg Siame pareigybés apraSyme nustatyty
funkcijy vykdyma;

10.2. mokiniy saugumo ir geroveés uZztikrinimg pagal jai priskirtas funkcijas ir
kompetencija;

10.3. asmens duomeny, konfidencialios informacijos ir dokumenty apsaugg teisés akty
nustatyta tvarka;

10.4. Pedagogy etikos kodekso reikalavimy, Gimnazijoje nustatyty etikos normuy,
lygiy galimybiy ir nediskriminavimo principy laikymasi;

10.5. pagal kompetencijg rengiamy dokumenty, registry duomeny, ataskaity ir kitos
teikiamos informacijos teisinguma bei pateikimg laiku.

11. Uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, darbo pareigy paZeidimus ir dél
jos kaltés padarytg Zalg direktoriaus pavaduotoja ugdymui atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.



V SKYRIUS
TEISES

12. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui turi teisg:

12.1. gauti dokumentus, duomenis ir informacija, reikalinga pavestoms funkcijoms
vykdyti;

12.2. teikti Gimnazijos direktoriui sitilymus dél ugdymo proceso, darbo organizavimo,
darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo ir Gimnazijos veiklos gerinimo;

12.3. pagal kompetencija duoti privalomus vykdyti nurodymus jos kuruojamiems
pedagoginiams darbuotojams ir kontroliuoti jy vykdyma;

12.4. pagal kompetencija stebéti ugdymo procesy, lankytis pamokose ir kitose
ugdomosiose veiklose, analizuoti ugdymo dokumentus ir gauti funkcijoms vykdyti reikalingus
paaiskinimus;

12.5. dalyvauti Gimnazijos savivaldos institucijy, darbo grupiy ir komisijy veikloje;

12.6. tobulinti kvalifikacijg ir dalyvauti profesiniuose renginiuose teisés akty nustatyta
tvarka;

12.7. dirbti saugioje, sveikatos ir higienos reikalavimus atitinkancioje bei tinkamai
aprupintoje darbo vietoje;

12.8. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés aktuose
nustatytomis teisémis.

VI SKYRIUS
PAVALDUMAS IR PAVADAVIMAS

13. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui yra tiesiogiai pavaldi ir atskaitinga Gimnazijos
direktoriui.

14. Direktoriaus pavaduotojos ugdymui nesant, jos funkcijas vykdo kitas Gimnazijos
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

15. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Gimnazijos direktoriaus jsakymu pavaduoja
kita direktoriaus pavaduotojg ugdymui ir vykdo jsakyme nustatytas funkcijas.



